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Introduccion

Te damos la bienvenida a esta VI edicién del Congreso Internacional INNOVAGOGIA 2022. En
este tutorial se incluyen todas las pautas que debes sequir para realizar correctamente el
registro, envio y seguimiento de tus trabajos al Congreso.

Si tienes cualquier duda, por favor, contacta con nosotros. Puedes hacerlo desde el apartado
CONTACTAR de nuestra web: https://www.innovagogia.es/contactar/
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En este manual vamos a explicarte paso a paso como registrarte y enviar de forma correcta
trabajos al Congreso Innovagogia 2022. Lo primero que debes hacer para poder remitir
trabajos es registrarte a través de la aplicacion del Congreso.

La direccion de acceso es la siguiente: https://ojs.innovagogia.es/

Desde la pagina de inicio, antes de enviar cualquier trabajo, deberas crear una cuenta de
usuario/a nueva en la que deberas facilitar todos los datos que se indiquen como
obligatorios, los cuales aparecen marcados con un asterisco (¥).

Registrarse  Entrar

~S 2022

Actual Archivos Avisos Acercade -~ Q, Buscar

INNOVAGOGIA 2022 =0 A
VI Congreso Internacional sobre Innovacién e §¢
Pedagdgica y Praxis Educativa

Enviar un articulo
“ .
C T

Navegar

25, 26 y 27 de mayo de 2022

Informacién

Para lectores/as

Para autores/as
Mas informacién.

e B & g

Fechas Inscripcion Precios Publicaciones

Para bibliotecarios/as

Al pulsar en el boton [REGISTRARSE] se abrira una nueva ventana como la que se muestra a
continuacion:

Registrarse  Entrar

Z

7S 2022 Vii

Actual  Archivos  Avisos  Acercade - Q Buscar

Inicio | Registrarse
Enviar un articulo

Registrarse

Perfil Navegar

Nombre *

Apellidos Informacién

| Para lectoresfas
Para autores/as

liacidn *
Al ! Para bibliotecariosfas

Pais *

Entrar

Correo electrdnico *
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Como comprobards el registro estd organizado en 2 secciones: perfil y entrar. A
continuacién, indicamos qué informacion se debe indicar en cada campo de este formulario:

En este apartado deberemos introducir nuestros datos personales. Asegurate de introducir la
informacién correctamente, ya que sera la que aparezca en publicaciones y diplomas
posteriores. Los datos a incluir son los siguientes:

e NOMBRE: En este campo deberas indicar tu nombre de pila (sin apellidos).

o APELLIDOS: En este otro campo deberas indicar tu(s) apellido(s). Asegurate de
introducirlo correctamente, ya que, serd el dato que aparezca en tus publicaciones y
en los diplomas que se emitan.

e AFILIACION: En este campo es importante que solo indiques la universidad u
organismo al que perteneces (por ejemplo: “Universidad de Salamanca” o
“Consejeria de Educacion. Junta de Andalucia”). Por favor, NO INCLUYAS NINGUN
DATO ADICIONAL en este campo. Si eres docente en una universidad no indiques
Departamento, Area, Grupo de investigacién o similar ya que esa informacién no es
necesaria y no sera publicada.

e PAIS: Indica, por favor, el pais donde resides y/o trabajas. Es un desplegable con
todos los paises ordenados alfabéticamente. Esta informacion aparecera también en
tu perfil de autor de las publicaciones.

e CORREO ELECTRONICO: Facilita una direccién de correo electrénico que utilices
habitualmente. Este serd el medio que utilizaremos para contactar contigo. Seria
recomendable que utilizases la cuenta de correo que deseas que luego aparezca en
tus publicaciones.

o NOMBRE DE USUARIO: Nombre de usuario con el que vas a registrarte (solo
valido para esta aplicacidn). Sera tu usuario de acceso al sistema de registro y envio
de ponencias. Deberas escribirlo todo en letras minusculas, aunque podras
incorporar numeros, guiones o guiones bajos. Usa un dato que recuerdes luego.

e CONTRASENA: Debe contener un minimo de 6 caracteres. Puede contener
caracteres alfanuméricos y/o simbolos. Guarda en lugar seguro esta informacién
porque la necesitaras posteriormente.

e REPITA LA CONTRASENA. Para asegurar que estas introduciendo la contrasefia
correctamente, deberds introducirla dos veces para detectar asi posibles errores.

Para poder finalizar el registro debes marcar alguna de las siguientes casillas. Entre
todas las opciones indica con las que estés de acuerdo y sefalalas.

o Si, consiento que mis datos se recopilen y se almacenen de
acuerdo con la declaracion de politicas. OBLIGATORIA si deseas
finalizar el registro.

o Si, deseo que me notifiquen acerca de nuevas publicaciones y
avisos.
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o Si, me gustaria que me contactaran para revisar articulos de esta
revista. Si tienes interés en colaborar con INNOVAGOGIA 2022 como
revisor/a deberias seleccionar esta casilla. En ese caso se abrird un
cuadro para rellenar los intereses de revision que tengas. Deberas
indicar la linea del congreso sobre la que te gustaria revisar trabajos. Si
fuera necesario ampliar el equipo de revision que el Congreso tiene,
contaremos con quienes hayan marcado esta opcion. En el caso de
que finalmente colabores recibirds un diploma acreditando tu
participacion en el equipo de revision del congreso.

Una vez rellenes todos los datos pulsa en el boton “Registrase”

v 4

Registrarse Entrar

Una vez finalizado el registro, aparecerd la siguiente imagen. A partir de ella podemos:

e Realizar el envio de nuestro trabajo. -
e Editar el perfil que acabamos de ,nj
completar. >
° Continuar navegando. Actual  Archivos  Avisos  Acercade -

2022 |

Inicio / Registro completo

Registro completo
iGracias por registrarte! ;Qué le gustaria hacer después?
 Realizar un nuevo envin‘

+ Editar mi perfil
« Continuar navegando
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Perfil de acceso como autor/a
Para acceder al PERFIL es necesario desplegar el menu que se encuentra en la parte superior
derecha, tal y como se indica en la imagen inferior y pulsar en la opcién VER PERFIL.

innoprueba ~
’ . Panel de control

|

Ver perfil

N
O 2022

Actual Archivos Avisos Acerca de ~ Q, Buscar

Inicio / Envios

Enviar un articulo

Envios
Realizar un nuevo envio o Ver sus envios pendientes. Navegar
Lista de comprobacién para la preparacién de envios Informacién

Para lectores/as
Como parte del proceso de envio, los autores/as estan obligados a comprobar que su envio cumpla todos los elementos

que se muestran a continuacién. Se devolveran a los autores/as aquellos envios que no cumplan estas directrices. Para autores/as

Dentro del apartado “Perfil de acceso” pueden realizarse diversas acciones que pasamos a

detallar:
e Datos relativos a la identidad.
e Datos de contacto incluidos.
e Tareas relacionadas con el congreso.
e Publico.
e Contrasena.
e Notificaciones.

e Llave API (no configurado para este evento).

Datos relativos a la identidad

En esta seccién se pueden revisar los datos personales y modificar lo que sea necesario.
Recordamos que es IMPORTANTE indicar tanto nombre como apellidos en su forma
completa, ya que, asi apareceran en las publicaciones y diplomas que se expidan.

INNOVAGOGIA 2022 Tar o Q@ Espaiiol (Espafia) ® Verelsitio & innoprueba

2 INNOV perfil
< 2022

P~
-4

Identidad Contacto Tareas Publico Contrasefia Notificaciones Llave APT o Ayuda
Nuevo envio

Nombre usuario
innoprueba

Nombre
Inno Q Prueba Q

Nombre * Apellidos

##user preferredPublicName.description##

Nombre piblico preferido

Guardar.
Sus datos se han almacenado de acuerdo con nuestra declaracién de privacidad.

* Campos obligatorios
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Datos de contacto incluidos

En este apartado es posible actualizar informacién introducida previamente o incluir
informacién adicional: firma de los correos internos, teléfono, correo electrénico, direccion
postal, etc. Parte de esta informacion carece de relevancia para la participaciéon en el
Congreso. En realidad, en este apartado solo es importante tener correctamente el correo
electrénico de contacto y la afiliacion (datos introducidos previamente en el registro). Para
seguir haremos clic en [GUARDAR].

INNOVAGOGIA 2022 Tareas (0] @ Espafiol (Espaiia) @ Verelsitio @& innoprueba

~ .
INNOVAGOGIA ST
55 2022 Vi

Identidad Contacto  Tareas piblico  Contrasefia  Notificaciones  Llave API o Ayuda

Nuevo envio

Correo electrénico *

h B B 7 U £ 2 o 5 EUload @

Firma
Teléfono
Afiliacion

B B 7 Y & 2 o X BEuoad &

Direccién postal
Espafia v

Pais *

Tareas relacionadas con el congreso
En esta zona podemos especificar las tareas que tenemos con tres perfiles distintos.

e Lector. No es un perfil activo para el Congreso.

e Autor. Para poder enviar trabajos es necesario tener marcada esta opcién.

e Revisor. Si tienes interés en participar como revisor/a, colaborando asi con el
congreso, debes marcar esta casilla y establecer en intereses de revision la linea
tematica en la que querrias colaborar (o en su defecto la/s tematica/s concretas que
aparecen en cada linea). En el caso de que fuese necesario, contactariamos con
aquellas personas que deseen colaborar. La organizacién del congreso, en
agradecimiento a la participacidn, expedira un diploma adicional de pertenencia al
comité de revision del congreso.

INNOVAGOGIA 2022 Tareas (@)

o~ .
INNOVAGOGIA Bl
~S " 2022 Vi

Identidad Contacto Tareas Piblico |
Nuevo envio

Tareas

Lector/a

[ Autor/a

[ Revisor/a externo

Intereses de revisién

l Guardar

Paginal0 X
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Publico

En este apartado podremos incluir la informacion de perfil profesional. No obstante, no es
necesario indicar ningun dato para el envio de trabajos al Congreso. Esta informacién no serd
incluida en la documentacion final del congreso. Para seguir haremos clic en [GUARDAR].

INNOVAGOGIA 2022 | — 0 Q@ Espafiol (Espaiia) @ Varelsitio @ innoprueba
® in
- ovasosia IR
S 2022 Vi
Identidad  Contacto  Tareas  Publico  Contrasefia  Notificaciones  Llave API @ Ayuda
Nuevo envio
Imagen de Perfil
Arrastre y suelte aqui el fichero para empezar a subirlo Subir fichero
B J U LR o X B Q@

Resurmen biogrdfico

URL

Identificador ORCID

Guardar
Sus datos se han almacenado de acuerdo con nuestra declaracion de privacidad.

* Campos obligatorios

Acceso al cambio de contrasena

Una vez realizado el registro es posible modificar la contrasefia de acceso. Para ello, es
necesario introducir la contrasefa actual (si no aparece ya introducida), e introducir la nueva
contrasefa (se debe introducir dos veces por seguridad). Una vez se pulse en el botén
[GUARDARY], los cambios realizados se quedaran registrados y se debera acceder con la
nueva contrasena.

INNOVAGOGIA 2022 Tareas 0 @ Espafiol (Espafia) ® Ver el sitio & innoprueba

~ .
INNOVAGOGIA il
55 2022 Vii

Identidad Contacto Tareas Priblico Contrasefia Notificaciones Llave API 0 Ayuda
Nuevo envio

Introduzca tu contrasefia actual y la nueva para cambiar la contrasefia de tu cuenta.

Contrasefia actual

essssccsene
Nueva contraseiia
La contrasena debe tener como minimo 6 caracteres.

Repita la nueva contraseiia

. Guardar Cancelar

Sus datos se han almacenado de acuerdo con nuestra declaracién de privacidad.
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Notificaciones
Selecciona los eventos del sistema para los que deseas recibir notificaciones. Al desmarcar un

elemento, las notificaciones del evento no apareceran en el sistema, ni se enviaran por
correo electrénico. Los eventos marcados apareceran en el sistema y, ademas, puedes elegir
si deseas recibir o no la misma notificacién por correo electrénico.

En este sentido, recomendamos mantener activa la notificacion “Nuevo aviso”, para
poder recibir confirmaciones con respecto al proceso de revision de los trabajos
presentados.

INNOVAGOGIA 2020 Tareas o @ Espaiiol (Espaia) ® Ver el sitio & prueba_usuario

22 INI Y perfil
S

Identidad Contacto Tareas Publico Contrasefia Notificaciones Llave API o Ayuda
Nuevo envio

Seleccione los eventos del sistema para los que desea recibir notificaciones. Al desmarcar un elemento, las
notificaciones del evento no apareceran en el sistema ni se le enviardn por correo electrénico. Los eventos marcados

apareceran en el sistema y, ademas, puede elegir si desea recibir o no la misma notificacién por correo electrénico.

Avisos publicos

Nuevo aviso.
¥ Permitir que este tipo de notificaciones aparezcan en mi 4rea de notificaciones
)" Mo enviarme un correo electrénico para ese tipo de notificaciones

Se publicé un nimero.
¥ Permitir que este tipo de notificaciones aparezcan en mi 4rea de notificaciones

No enviarme un correo electrénico para ese tipa de notificaciones.

Eventos de los envios

Se ha enviado un nuevo articulo: "Titulo".
¥ Permitir que este tipo de notificaciones aparezcan en mi 4rea de notificaciones

No enviarme un correo electrénico para ese tipa de notificaciones.
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“Acerca de” — Informacién adicional sobre el congreso.
Dentro de este apartado podemos revisar la siguiente informacion relativa al Congreso.

> 2022

Actual Archivos Avisos

Sobre la revista

Envios

INNOVAGOGIA 2

Equipo editorial
VI Congreso Interna

Pedagégica y Praxis Declaracion de privacidad

Contacto

25, 26 y 27 de mayc —— ——__

Mas informacién.

E 5 @

e Sobre la revista. Se presenta la informacién de presentacion del Congreso

e Envios. Este apartado se utiliza para la gestion de los envios de los trabajos al
Congreso. En el apartado siguiente se especifica con detalle cémo debe realizarse.

e Equipo Editorial. Se presenta al Comité Organizador del Congreso.

o Declaracion de privacidad. Se detalla la Politica de Privacidad.

e Contacto. Se incluye el correo electronico de la Secretaria del Congreso
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Informacién importante previa para realizar los envios

Una vez se haya realizado el registro (ver apartado anterior), podra efectuarse el envio de
trabajo/s. En este sentido, es importante revisar previamente las fechas y plazos de entrega
y las Normas de publicacion que se encuentran publicadas en nuestra web. Se puede
encontrar toda la informacién en: https://www.innovagogia.es/ponencias/

Una vez consultada la mencionada documentacion, se deberan seguir los pasos que se
detallan a continuacion.

Acceso al sistema

Se puede acceder al sistema desde la web del Congreso o a través del propio sistema de
envio.

a) Accede a través de la web del Congreso (www.innovagogia.es) y haz clic en el botén

[Inscripcion y envio de trabajos] o despliega el ment Inscripcidn para seleccionar la
misma opcién. En la imagen inferior se indica graficamente la posicién de los enlaces.

2022

Inicio Comunicaciones Lineas tematicas Inscripcion Organizacion Publicaciones v

Informacién sobre la

inscripcion

Inscripcién y envio de trabajos

INNOVAGOGIA 2022 g

VI Congreso Internacional sobre Innovacion
Pedagogica y Praxis Educativa

25, 26 y 27 de mayo de 202
[@ Inscripcién y envio de trabajos

Manual sobre la inscripcion y = - “
envio de trabajos

Solicitud de factura

b) Accede directamente al sistema de registro y envio de trabajos en la siguiente
direccion: https://ojs.innovagogia.es utilizando tus credenciales. Si aun no te has
registrado sigue las indicaciones para realizar el REGISTRO EN EL SISTEMA.

Pagina15 3%
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Activar la opcion de enviar articulo

Para enviar un trabajo deberemos seleccionar la opcién [ENVIAR UN ARTICULO], bien en el
menu lateral o bien seleccionando [ENVIOS] a través del menu desplegable [ACERCA DE],
como se muestra en la imagen inferior.

7~
@,
= 2022

Actual Archivos Avisos Acercade -

Sobre la

Envios \/

INNOVAGOGIA zl | Enviar un artiulo |

VI Congreso Interna
Pedagégica y Praxis Declaracion de privacidad

Equipo editorial

Navegar
Contacto
25,26 y 27 de maye —— ____
Informacién
Para lectores/as
Para autores/as
Mas informacién.
Para bibliotecarios/as
e =, PN Sy

Al marcar esa opcién se cargara una nueva ventana en la que podremos o bien realizar un
nuevo envio o bien comprobar el estado de los envios realizados previamente. Ademas, se
afade un recordatorio para los/as autores/as con las comprobaciones que deben realizar
antes de proceder al envio de un trabajo, directrices y normas generales y especificas de
presentaciéon, lineas de investigacion disponibles, asi como informacién relativa a la
proteccién de datos y demds normativa similar.

Para enviar un trabajo deberemos clicar sobre la opcion [REALIZAR UN NUEVO ENVIO].

innoprueba ~

Actual Archivos Avisos Acercade - Q Buscar

Inicio / Envios
Enviar un articulo
Envios

\/ Navegar

Realizar un nuevo'envio o Ver sus envios pendientes.

Lista de comprobacién para la preparacién de envios Informacién

Paralectores/as
Como parte del proceso de envio, los autores/as estan obligados a comprobar que su envio cumpla todos los elementos

que se muestran a continuacién. Se dnalos aquellos envios que no cumplan estas directrices. Para autores/as

Para bibliotecarios/as

' Elarchivo de envio esta cumplimentado en la plantilla disefiada para el envio de los trabajos del congreso.

El trabajo que se presenta no ha sido publicado previamente en ningdn medio, ni se ha sometido a consideracion en
ninguna revista, congreso, etc.

+ Cada autor/a envia un méximo de dos aportaciones al congreso.
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Comienzo del envio

Cuando pulsamos sobre la opcién [REALIZAR UN NUEVO ENVIO] se nos abrird una nueva
ventana con 5 pestafias o pasos que deberemos cumplimentar como a continuacién se
indica:

1. Inicio.
En este apartado iniciaremos el envio del trabajo y debemos realizar las siguientes acciones:

1. Seleccionar lalinea en la que deseamos que quede incluido el trabajo.

2. Revisar que el trabajo que se envia cumple todos los requisitos de envio
establecidos. Para poder continuar es necesario marcar todas las casillas
confirmando que se cumplen dichos requisitos.

Marcar la casilla aceptando ser la persona de contacto.

4, Aceptar la politica de privacidad establecida en la web.

w

Una vez rellenos todos los campos deberemos hacer clic en [GUARDAR Y CONTINUARI.

INNOVAGOGIA 2022 Tareaso @ Espafiol (Espafia) @ Ver el sitio & innoprueba

f’- IN NOVAGOGiA Enviar un articulo
O~ 2022 Vi

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4, Confirmacion 5. Siguientes pasos
Nuevo envio

Idioma del envio

Espafiol (Espafia) v
Se aceptan envios en varios idiomas. Elija el idioma principal del envio
desde el menu desplegable de abajo. *

Seccién

Seleccione la seccién adecuada para el envio (ver Seccion e
’ Seccion
Acerca de la revista). *

Requisitos de envio

le continuar d eery i r = - = = - o= - s
Antes de continuar debe leery confirmar que ha comy) - SRR RN E y Sociedad: Pensamiento e innovacion para la transformacion s

[ El archivo de envio estd cumplimentado en la plan

Linea 2. Innovacion pedagégica, calidad y TIC en contextos formativos.

[ El trabajo que se presenta no ha sido publicado pr

congreso, etc.
[0 Cada autor/a envia un maximo de dos aportaciones al congreso.
[ El trabajo incluye a un maximo de 5 autores/as.

Comentarios para el editor/a
B B 7 Y & &2 o i Eupoad &

Persona de contacto *
[ si, deseo que se pongan en contacto conmigo respecto a este envio.

O si, consiento que lse recopilen y se almacenen de acuerdo con la declaracion de politicas.

Guardar y continuar Cancelar

* Campos obiigatorios

Paginal7 ¥



VI Congreso Internacional sobre

Innovacién Pedagdgica y Praxis Educativa

2. Subir el archivo de envio

En este apartado deberemos seleccionar el archivo del trabajo que se desea presentar. Es
importante que, tal y como se ha confirmado previamente, se haya realizado utilizando la
plantilla disponible o el envio sera rechazado.

En la ventana emergente, en el paso “1. Cargar envio” primero seleccionaremos “Texto del
trabajo” en el desplegable “Componente del articulo”.

[subir archivo de envio b 4

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Componente del articulo *

Seleccionar el comf “ner* “rticulo v
Seleccionar el com) Bt

Texto del trabajo

Instrumento de uk\vsstigacic'm

Material vestigacion

Resultados de la investigacion

Transcripciones

Anélisis de datos
Conjunto de datos
Textos fuente

Otro

Una vez que seleccionemos dicha opcién podremos subir el fichero. Para ello basta con
arrastrar y soltar el archivo sobre el campo marcado para ello y, posteriormente, hacer clic en
el botén [SUBIR ARCHIVO].

Bubir archivo de envio x

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Componente del articulo *

Texto del trabajo ' ‘ v

Arrastre y suelte aqui el fichero para empezar a subirlo Subir fichero

Garantizar una revision andnima

Continuar Cancelar %

Tras adjuntar el archivo aparecerd indicado que todo esta correcto y podremos hacer clic en
el boton [CONTINUARI.

Subir archivo de envio b 4

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Componente del articulo *

Texto del trabajo ~
+ innoprueba, Texto del trabajo.docx Cambiar fichero

\ Garantizar una revision anénima

- r Continuar Cancelar
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En el siguiente paso “2. Metadatos”, podremos editar, si lo deseamos, el nombre del fichero.
Tanto si lo modificamos como si no, haremos clic en el boton [CONTINUAR].

Subir archivo de envio b4

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

innoprueba, Texto del trabajo.docx  # Editar

W doox 17KB

— Continuar Cancelar

En el paso “3. Finalizar” haremos clic directamente en el botén [COMPLETAR], ya que no
debe enviarse ningun otro archivo.

Subir archivo de envio b 4

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Archivo afiadido

Enviar otro archive

S

T Completar  Cancelar

Al hacer esto, volveremos a la pantalla inicial y podremos continuar con nuestro envio
haciendo clic en el botén [GUARDAR Y CONTINUAR].

INNOVAGOGIA 2022 Tareas () @ Espafiol (Espafia) ~ ® Verelsitio & innoprueba

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos
Envios
Archivos de envio Q, Buscar Subir archivo
» [@ 2669-1 innoprueba, Texto del trabajo.docx septiembre Texto del trabajo
15, 2021
Guardar y continuar Cancelar
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3. Introducir los metadatos
En este paso deberemos incluir informacién de relevancia, por lo que detallaremos todos los
pasos en la siguiente imagen.

Solo los datos marcados con * son obligatorios. Una vez rellenos todos los campos,
tendremos que clicar en [GUARDAR Y CONTINUAR].

INNOVAGOGIA 2022 Tareas o @ Espaiiol (Espana) @ Ver el sitio & innoprueba
e o 3 .
>, A Enviar un articulo
O~ 2022 Vi
1. Inicio 2. cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos
Envios
Prefijo Titulo *

Siel titulo del librg comienza con
"Un/a" o "El/La/LosNLas" (o algo
similar gue no debie

considerarse en el ord:

alfabético) sitiia esta palXbra en
Prefijo.

Subtitulo

Resumen *

th & B 1 Y =4

Autoria y colaboradores/as Anadir :olahoraa{

En listas de
navegacién

Nombre Correo electrénico Rol Conrtacto
principal

¥ Inno Prueba Autor/fa [

Metadatos de envio

Estas especificaciones se
una revista.

Mejoras adicionales
Palabras C':'/

English

S

Un aspecto importante a tener en cuenta en este paso es el de incorporar al resto de
autores/as que presentan el trabajo. Recordamos que el maximo admitido es el de 5
personas por trabajo. Para incorporar personas al trabajo haremos clic en el enlace [Anadir
colaborador/a] marcado en la imagen anterior y se abrird una ventana como la que se
muestra a continuacidn. Se recomienda incorporar a las diferentes personas en el orden

Guardar y continuar Cancelar
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en que se desea que aparezcan en la publicacion. A continuacién, se indica la informacién
que debe incorporarse en cada campo del formulario. Para continuar pulsaremos en el botén
[GUARDARI. Tras ello, podremos continuar anadiendo autores/as siguiendo el mismo
procedimiento o continuar con el envio del trabajo.

Anadir colaborador/a

Nombre
e

Nombre *

##user.preferredPublicNal

Nombre puiblico preferido

Contacto
[ |

Correo electronico *

Pais
| «— v

Pais *

Detalles del usuariofa

URL Identificador

|

Afiliacidn

Resumen biogrdfico

[J Contacto principal para la correspondencia editorial.
JIncluir a este colaborador en las listas?

\ * Campos obligatorios
\ |

e p—
‘Guardar Cancelar
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Una vez que el colaborador/a esté afiadido nos aparecera en el trabajo como se muestra en
la imagen. Haciendo de nuevo clic en [Ahadir colaborador/a] podremos seguir afadiendo
autores/as. Como se ha comentado, es muy importante incorporar a dichas personas en
el orden en que se desea que aparezca en la publicaciéon. No obstante, si la persona que
envia el trabajo no va a ser el primer autor/a del trabajo se puede modificar el orden

haciendo clic en [ORDENAR]I.
N N

Ordenar Rhadir colaborador/a

Autoria y colaboradores/as

Nombre Correo electrénico Ral Contacto En listas de
principal navegacion
» pruebal prueba preuba Author 1 1
» Prueba 2 Prueba 2 Author [C4

4. Confirmacion de envio realizado

Una vez seguidos todos estos pasos, llegamos al apartado “4. Confirmacion”. Ahi podremos
bien volver atras pulsando en las pestafias para revisar toda la informacion o bien pulsar en
el botén [FINALIZAR ENVIO] para terminar el proceso.

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos

continuar. Cuand

Se ha subido su envic g esta listo para ser enviado. Puede volver atras para revisar y ajustar la informacién que desee antes de
/Ato haga clic en "Finalizar envio”.

- - - ppe——
Finalizar envio Cancelar

Al pulsar dicho botén nos aparecerd una ventana solicitando confirmacién, en la cual
deberemos pulsar sobre [Aceptar] si efectivamente deseamos enviar el trabajo.

¢Esta seguro de que desea enviar este articulo a la revista?

T Aceptar Cancelar

5. Siguientes pasos
Una vez concluido todos los pasos nos aparecera una pantalla en la que se nos confirmara
que hemos enviado el trabajo y desde la que podremos:

- Revisar el envio.
- Realizar un nuevo envio.
- Volver al inicio.
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INNOVAGOGIA 2022 Tareas @ Espaiol (Espafia) ® Ver el sitio & innoprueba
P paia) P

-

/IN Enviar un articulo
S

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos
Envios

Envio completo

Gracias por su interés por publicar con INNOVAGOGIA 2022.

¢Y ahora qué?

La revista ha sido notificada acerca de su envio y se le enviara un correo electrénico de confirmacion para sus registros. Cuando el editor haya revisado el envio,

se contactara con usted.
Por ahora, usted puede:

» Revisar este envio
« Crear un nuevo envio

« Volver al escritorio

Platform &
workilow by

OIS/ PKP

Una vez finalizado todo el proceso, pasados unos minutos, llegara un correo electrénico a la
cuenta que se haya indicado en el paso de registro. Es decir, el mensaje le llegara a la
persona de contacto, por lo que, si se han realizado cambios, no le llegara a la persona que
ha realizado el envio.

[INNO22] Acuse de recibo del envio

- < .
o Organizacién INNOVAGOGIA 2022 <info@innovagogia.es: | 2 "ePonder | €O Responderatodos | — Reenviar

Para Inno Prueba vi. 17/09/2021 2:20

Inno Prueba:

Gracias por enviar el manuscrito "Titulo final del trabajo" a INNOVAGOGIA 2022. Con el sistema de gestién de publicaciones en linea que
utilizamos podra seguir el progreso a través del proceso editorial tras iniciar sesion en el sitio web de la publicacidon:

URL del manuscrito: https://ojs.innovagogia.es/index.php/20232 fauthorDashboard/submission/636
MNombre de usuario/a: innoprueba

Si tiene alguna duda puede ponerse en contacto conmigo. Gracias por elegir esta editorial para mostrar su trabajo.

Organizacion INNOVAGOGIA 2022

INNOVAGOGIA 2022

Pagina23 3



VI Congreso Internacional sobre
Innovacidn Pedagégica y Praxis Educativa

25, 26 y 27 de mayo de 2022

Comprobacion del estado
de los trabajos enviados



VI Congreso Internacional sobre

Innovacién Pedagégica y Praxis Educativa

Una vez entregado un trabajo, la préxima vez que accedamos al Sistema de envios del
Congreso, nos aparecera la siguiente informacion:

Envios

Mi lista Archivos. O Ayuda

Mis envios asignados Q  Buscar Nuevo envio

696  Inno Prueba, Inno 2 Prueba 2 O Envio
Titulo final del trabajo

(=] Discusiones abiertas
##common.|astActivity##

Ver Envio

1de1envios

Desde esta ventana, podremos enviar un nuevo envio o bien revisar el estado del enviado. Si
hacemos clic en el trabajo accederemos a la informacién sobre el estado en el que se
encuentra.

Biblioteca de envio Ver metadatos

El trabajo 1 de prueba
pruebat prueba preuba, Prueba 2 Prueba 2
Envio Revisién Editorial Produccion
Archivos de envio Q Buscar
> 2-1 | prueba_usuario, ponencia_1_prueba.docx enero 3, Article Text
2020
Descargar todos los archives
Discusiones prerrevision ARadir discusién
Nombre De Ultima respuesta Respuestas Cerrado
No hay articulos

Una vez que el trabajo pase al estado “Revision” iremos visualizando informacion extra sobre
el estado de este. Recuerda que existen unos plazos de envio y también plazos de revision.
En este sentido te recordamos la informacién publicada en nuestra web.

Envit d terial
Envio completo de trabajos Notificacion aceptacion de Reenvio de trabajos que mnl:‘ilt?media e:posicig:.a era

por autores/as trabajos precisen correcciones
r o 4

2SS oC
il (g — 2 [ ==

Desde aceptacion al 30/04/2022

Hasta el 22/03/2022 Del 8 al 20/04/2022 Del 20 al 27/04/2022 .,
(opcional)
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Una vez el trabajo entre en cola de revision y el equipo de revision tenga una decision
tomada se notificara a la persona de contacto del trabajo. La notificacién puede comunicar
alguna de las siguientes decisiones:

ACEPTACION DIRECTA

ACEPTACION CON MODIFICACIONES

ACEPTACION CON MODIFICACIONES Y ENTRADA DE NUEVO CON COLA DE REVISION
NO ACEPTACION DEL TRABAJO

HwN =

Aceptacion directa

La aceptacion directa indica que el trabajo esta aceptado para su publicacion y defensa en el
Congreso. No tendria que realizar ninguna otra gestion al respecto y el trabajo entra en fase
de correccién de originales y formato por parte del comité organizador del Congreso.

Aceptacion con modificaciones

La aceptacion con modificaciones indica que el trabajo, a priori, cumple con los requisitos de
calidad establecidos por el comité organizador, pero para que pase a la fase final del proceso
necesita de una serie de mejoras.

Aceptaciéon con modificaciones y entrada de nuevo en Cola de revision

La aceptacion con modificaciones indica que el trabajo necesita mejoras relevantes, por lo
que, una vez realizadas por parte de los autores/as, debera entrar en un nuevo proceso de
revision. En esa segunda revision se comprobara que se han realizado las modificaciones
solicitadas y, en base a ello, se tomard la decisién final de aceptacion o denegacién de este.

No aceptacion del trabajo

Si a criterio del comité, el trabajo no cumple unos requisitos minimos de calidad, el trabajo
no serd aceptado. De igual modo, si no se envia el trabajo completo sino solo el resumen, no
podra aceptarse el trabajo presentado por no cumplir las normas recogidas en la web del
congreso.

En este caso, si algun autor o autora ha abonado las tasas para participar en el congreso
podra solicitar la devolucién a la secretaria del evento. La devolucién se realizard integra
(descontando gastos si los hubiese), preferiblemente a través del mismo medio por el que se
realiz6 el pago.
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Cuando el trabajo sea aceptado, desde la aplicacién se enviard un mensaje a la persona de
contacto del trabajo presentado. No obstante, al acceder a la aplicacién, también aparecerd
en la zona superior izquierda un aviso de que hay alguna tarea pendiente. Al acceder al envio
aparecera la informacién sobre la decisién en la pestaina “Revisiéon”. Pulsando en esa
notificacion tendremos acceso a la informaciéon que nos haya dado la organizacién del
Congreso.

Envie  Revision  Editorial  Produccion

| Estado de ronda 1

Revisiones solicitadas

Notificaciones ,

—
[2020] Decisién del editor/a 2020-03-04 02:0¢

Archivos adjuntos del revisor/a Q Buscar

Revisiones Q Buscar  Subir archivo

En este sentido, estas notificaciones deberan revisarlas los/as autores/as, quienes deberan,
llegado el caso, remitir de nuevo el archivo con las modificaciones indicadas. Para realizar ese
nuevo envio, dentro del apartado de “Revision”, se encuentra la opcion [SUBIR FICHERO].

Subir archivo de envio b 4

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Componente del articulo *

‘ Article Text . v
—

Arrastre y suelte aquf el fichero para empezar a subirlo Subir fichero

Continuar Cancelar

Al seleccionar esa opcion se nos permitird adjuntar un nuevo archivo, como podemos ver en
la siguiente imagen. El fichero que debe enviarse deberd incluir las modificaciones indicadas
por el equipo de revision del congreso. Para finalizar se debera pulsar en [CONTINUAR].

Subir archivo de envio 4

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Componente del articulo *

Article Text b

\ + prueba_usuario, ponencia_1_prueba.docx Cambiar fichero

Continuar Cancelar
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En el siguiente paso “2. Metadatos”, podremos editar el nombre del fichero si fuese

necesario.
Subir archivo de envio 4

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

prueba_usuario, ponencia_1_prueba.docx +# Editar

W docx 8 729KB

Completar Cancelar

En el paso “3. Finalizar” deberemos pulsar el botén [COMPLETAR].

Subir archivo de envio b 4

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Archivo afiadido

Enviar otro archive

"

Completar Cancelar

Tras ello accederemos al siguiente paso del envio del trabajo. Si el archivo se ha alojado
correctamente debe aparecernos un mensaje donde deberemos pulsar en [GUARDARY]. Por

ultimo, si es necesario, podremos escribir en el apartado de “Revisa las discusiones” algun
mensaje para que llegue a la organizacion.
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